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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องลงเพิม่ (แบบเดิม) 
 
1. รับค ำร้องกำรเพิ่มวิชำจำกนักศึกษำซ่ึงมีอำจำรยผ์ูส้อน อำจำรยท่ี์ปรึกษำ หัวหน้ำภำควิชำ และ
คณบดีลงนำมอนุมติั 
2. ตรวจสอบควำมครบถว้นและถูกตอ้ง เสนอผูบ้ริหำรพิจำรณำและลงนำม 
3. แนะน ำนกัศึกษำฝนรหสัรำยวชิำท่ีเพิ่มในใบ นว.22 และใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจสอบ 
และลงนำม 
4. รับใบ นว.22 มำประมวลผลขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  7  วนั 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องลงเพิม่ (ลดเวลาการด าเนินงาน) 

 
1. รับค ำร้องขอเพิ่มรำยวชิำจำกนกัศึกษำซ่ึงมีอำจำรยผ์ูส้อน อำจำรยท่ี์ปรึกษำอนุมติั 
2. ตรวจสอบควำมครบถว้นและถูกตอ้ง เสนอผูบ้ริหำรพิจำรณำและลงนำม 
3. แนะน ำนกัศึกษำฝนรหสัรำยวชิำท่ีเพิ่มในใบ นว.22 
4. รับใบ นว.22 มำประมวลผลขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน   2  วนั 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องถอนรายวชิา (แบบเดิม) 
 
1. รับรับค ำร้องกำรขอถอนวิชำ ท่ีมีอำจำรยท่ี์ปรึกษำ อำจำรยผ์ูส้อนรับทรำบและลงนำม 
2. ตรวจสอบควำมครบถว้นและถูกตอ้ง เสนอผูบ้ริหำรพิจำรณำและลงนำม 
3. แนะน ำนกัศึกษำฝนรหสัรำยวชิำท่ีเพิ่มในใบ นว.22 และใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจสอบ 
และลงนำม 
4. รับใบ นว.22 มำประมวลผลขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  5  วนั 
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การขอถอนวชิา (ของเดิม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถอนวชิำตอ้งกระท ำภำยใน 20 วนั

นบัตั้งแต่เปิดภำคเรียน จึงจะไดรั้บ

เงินคืน 

นกัศึกษำขอรับค ำร้องกำรขอถอนวชิำ จำกส ำนกัส่งเสริม

วชิำกำร ฯ แลว้กรอกขอ้มูลใหส้มบูรณ์ 

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจสอบและลงนำม 

ยืน่ค  ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 

เพื่อพิจำรณำอนุมติั 

เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ ใหน้กัศึกษำฝนรหสัรำยวชิำ 

ท่ีถอนในใบ นว.22 (ซ้ือท่ีส ำนกัส่งเสริมวชิำกำร) และให้

อำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจสอบและลงนำม 

นกัศึกษำน ำใบ นว.22 มำส่งท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและ

ประมวลผล 

นกัศึกษำมำรับใบ นว.3ข ท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและ

ประมวลผล เพื่อน ำค ำร้องท่ีไดรั้บอนุมติั 

กำรถอนรำยวชิำเรียน ไปรับเงินคืนท่ีฝ่ำยกำรเงิน 

นกัศึกษำส่งค ำร้องถอนวชิำ (นว.3ข) คืนท่ีกลุ่ม

งำนทะเบียนและประมวลผล 

ใหอ้ำจำรยผ์ูส้อนรับทรำบและลงนำม 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องถอนรายวชิา (ลดเวลาการด าเนินงาน) 
 
1. รับค ำร้องกำรขอถอนวชิำ ท่ีมีอำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 
2. ตรวจสอบควำมครบถว้นและถูกตอ้ง 
3. รับค ำร้องกำรขอถอนวชิำมำประมวลผลขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  2  วนั 
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การขอถอนวชิา (ลดรอบกำรด ำเนินงำน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นกัศึกษำขอรับค ำร้องกำรขอถอนวชิำ จำกส ำนกั

ส่งเสริมวชิำกำร ฯ แลว้กรอกขอ้มูลใหส้มบูรณ์ 

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจสอบและลงนำม 

ยืน่ค  ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 

เพื่อพิจำรณำอนุมติั 

ถอนวชิำตอ้งกระท ำภำยใน 20 วนั 

นบัตั้งแต่เปิดภำคเรียน จึงจะไดรั้บเงินคืน 

เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ ใหน้กัศึกษำฝนรหสัรำยวชิำ 

ท่ีถอนในใบ นว.22 (ซ้ือท่ีส ำนกัส่งเสริมวชิำกำร) และ

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำตรวจสอบและลงนำม 

นกัศึกษำน ำใบ นว.22 มำส่งท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและ

ประมวลผล 

นกัศึกษำมำรับใบ นว.3ข ท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและ

ประมวลผล เพื่อน ำค ำร้องท่ีไดรั้บอนุมติั 

กำรถอนรำยวชิำเรียน ไปรับเงินคืนท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องลาพกัการเรียน (แบบเดิม) 
 
1. รับค ำร้องลำพกักำรเรียนท่ีมีอำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 
2. ตรวจสอบขอ้มูล น ำค ำร้องเสนอนำยทะเบียนและอธิกำรบดีเพื่ออนุมติั 
3. แนะน ำนกัศึกษำไปช ำระเงินเพื่อรักษำสภำพกำรเป็นนกัศึกษำ  ภำคเรียนละ 500 บำท  
ท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
4. รับค ำร้องท่ีนกัศึกษำช ำระเงินค่ำรักษำสภำพแลว้บนัทึกลงในฐำนขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  3 วนั 
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ถำ้นกัศึกษำช ำระเงินค่ำลงทะเบียน 

ในภำคเรียนนั้นแลว้ ไม่ต้อง ช ำระเงินค่ำคงสภำพ 

นกัศึกษำรับค ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนฯ 

และเขียนค ำร้อง 

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 

ส่งค ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 

เพื่อเสนออธิกำรบดีอนุมติั 

น ำค ำร้องท่ีไดรั้บกำรอนุมติัแลว้ไปช ำระเงิน 

เพื่อรักษำสภำพกำรเป็นนกัศึกษำ ภำคเรียนละ 

500 บำท ท่ีฝ่ำยกำรเงิน 

ในกรณีท่ีนกัศึกษำยงัไม่ช ำระเงินค่ำลงทะเบียนในภำค

เรียนนั้น และกรณีท่ีนกัศึกษำรักษำสภำพกำรเป็น

นกัศึกษำยอ้นหลงัจะตอ้งช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ 

500 บำท และค่ำธรรมเนียมขอคืนสภำพนกัศึกษำอีกคร้ัง

ละ 1,000 บำท 

กำรลำพกักำรเรียน  ลำพกัไดไ้ม่เกิน 2 ภำคเรียนติดต่อกนั 

ส ำหรับภำคปกติ ไม่เกิน 3 ภำคเรียนติดต่อกนั ส ำหรับ

ภำคกศ.ยช. และภำคกศ.บป. และนบัจ ำนวนภำคเรียนท่ีลำ

พกักำรเรียนรวมดว้ยในกำร พิจำรณำส ำเร็จกำรศึกษำ

ตำมท่ีก ำหนด 

น ำค ำร้องมำใหก้ลุ่มงำนทะเบียนและ

ประมวลผลพร้อมทั้งแสดงใบเสร็จรับเงิน 

กำรลำพกักำรเรียนตอ้งกระท ำใหเ้สร็จ ภำยใน 

ภำคเรียนมิฉะนั้นจะหมดสภำพกำรเป็น

นกัศึกษำ 

ค าร้องขอลาพกัการเรียน 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องลาพกัการเรียน (ลดเวลาการด าเนินงาน) 
 
1. รับค ำร้องลำพกักำรเรียนท่ีมีอำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 
2. ตรวจสอบขอ้มูล น ำค ำร้องเสนอนำยทะเบียนและอธิกำรบดีเพื่ออนุมติั 
3. แนะน ำนกัศึกษำไปช ำระเงินเพื่อรักษำสภำพกำรเป็นนกัศึกษำ  ภำคเรียนละ 500 บำท  
ท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
4. รับค ำร้องท่ีนกัศึกษำช ำระเงินค่ำรักษำสภำพแลว้บนัทึกลงในฐำนขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  1 วนั 
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ถำ้นกัศึกษำช ำระเงินค่ำลงทะเบียน 

ในภำคเรียนนั้นแลว้ ไม่ต้อง ช ำระเงินค่ำคงสภำพ 

นกัศึกษำรับค ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนฯ 

และเขียนค ำร้อง 

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 

ส่งค ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 

เพื่อเสนออธิกำรบดีอนุมติั 

น ำค ำร้องท่ีไดรั้บกำรอนุมติัแลว้ไปช ำระเงิน 

เพื่อรักษำสภำพกำรเป็นนกัศึกษำ ภำคเรียนละ 

500 บำท ท่ีฝ่ำยกำรเงิน 

ในกรณีท่ีนกัศึกษำยงัไม่ช ำระเงินค่ำลงทะเบียนในภำคเรียน

นั้น และกรณีท่ีนกัศึกษำรักษำสภำพกำรเป็นนกัศึกษำยอ้นหลงั

จะตอ้งช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ 500 บำท และ

ค่ำธรรมเนียมขอคืนสภำพนกัศึกษำอีกคร้ังละ 1,000 บำท 

กำรลำพกักำรเรียน  ลำพกัไดไ้ม่เกิน 2 ภำคเรียนติดต่อกนั 

ส ำหรับภำคปกติ ไม่เกิน 3 ภำคเรียนติดต่อกนั ส ำหรับ ภำค 

กศ.ยช. และภำคกศ.บป. และนบัจ ำนวนภำคเรียนท่ีลำพกักำร

เรียนรวมดว้ยในกำร พิจำรณำส ำเร็จกำรศึกษำ 

ตำมท่ีก ำหนด 

กำรลำพกักำรเรียนตอ้งกระท ำใหเ้สร็จ ภำยใน

ภำคเรียนมิฉะนั้นจะหมดสภำพกำรเป็น

นกัศึกษำ 

ค าร้องขอลาพกัการเรียน (ลดรอบเวลาการด าเนินงาน) 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานรับค าร้องการขอใบรับรองการเป็นนักศึกษา (แบบเดิม) 
 

1. รับค ำร้องทัว่ไปจำกนกัศึกษำท่ีกรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ พร้อมช ำระเงิน 
2. ตรวจสอบวำ่เป็นนกัศึกษำจริงและท ำกำรพิมพ ์
3. เสนอนำยทะเบียน และรองอธิกำรบดีฝ่ำยวชิำกำรพิจำรณำลงนำมอนุมติั 
4. น ำไปออกเลขท่ีเอกสำรท่ีงำนธุรกำร 
5. ประทบัตรำนูนท่ีลำยมือช่ือของนำยทะเบียน และรองอธิกำรบดีฝ่ำยวชิำกำร 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  3  วนั 
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การขอใบรับรองการเป็นนักศึกษา (ของเดิม) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1.  นกัศึกษำรับค ำร้องทัว่ไปท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 
 2.  นกัศึกษำกรอกขอ้มูลในใบค ำร้องครบถว้นแลว้น ำไปช ำระเงิน 20 บำท ท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
 3.  น ำใบค ำร้องพร้อมแนบใบเสร็จยืน่ท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 
 4.  กลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผลรับค ำร้อง ตรวจสอบวำ่เป็นนกัศึกษำจริงและพิมพ ์
 5.  เสนอนำยทะเบียน ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบียน 
 6.  น ำไปออกเลขท่ีเอกสำรท่ีงำนธุรกำร 
 7.  ประทบัตรำนูนท่ีลำยมือช่ือของนำยทะเบียน และรองอธิกำรบดีฝ่ำยวชิำกำร 
 8.  นกัศึกษำมำรับใบรับรองกำรเป็นนกัศึกษำ 
ระยะเวลาแล้วเสร็จ  ภำยใน 3 วนั 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานรับค าร้องการขอใบรับรองการเป็นนักศึกษา (ลดเวลาการด าเนินงาน) 
 

1. รับค ำร้องทัว่ไปจำกนกัศึกษำท่ีกรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ พร้อมช ำระเงิน 
2. ตรวจสอบวำ่เป็นนกัศึกษำจริงและท ำกำรพิมพ ์
3. เสนอผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบียนพิจำรณำลงนำมอนุมติั 
4. น ำไปออกเลขท่ีเอกสำรท่ีงำนธุรกำร 
5. ประทบัตรำนูนท่ีลำยมือช่ือของผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบียน 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  3  วนั 
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การขอใบรับรองการเป็นนักศึกษา (ลดรอบแล้ว) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1.  นกัศึกษำรับค ำร้องทัว่ไปท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 
 2.  นกัศึกษำกรอกขอ้มูลในใบค ำร้องครบถว้นแลว้น ำไปช ำระเงิน 20 บำท ท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
 3.  น ำใบค ำร้องพร้อมแนบใบเสร็จยืน่ท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล 
 4.  กลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผลรับค ำร้อง ตรวจสอบวำ่เป็นนกัศึกษำจริงและพิมพ ์
 5.  เสนอนำยทะเบียน และผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบียน 
 6.  น ำไปออกเลขท่ีเอกสำรท่ีงำนธุรกำร 
 7.  ประทบัตรำนูนท่ีลำยมือช่ือของนำยทะเบียน และรองอธิกำรบดีฝ่ำยวชิำกำร 
 8.  นกัศึกษำมำรับใบรับรองกำรเป็นนกัศึกษำ 
ระยะเวลาแล้วเสร็จ  ภำยใน 1 วนั 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องขอยกเลกิวชิา (แบบเดิม) 
 
1. รับค ำร้องขอยกเลิกวชิำเรียนท่ีมีอำจำรยท่ี์ปรึกษำและอำจำรยผ์ูส้อนรับทรำบและลงนำม 
2. ตรวจสอบขอ้มูล น ำค ำร้องเสนอนำยทะเบียนและอธิกำรบดีเพื่ออนุมติั 
3. บนัทึกขอ้มูลท่ีอนุมติัแลว้ลงในฐำนขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  3 วนั 
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ค าร้องขอยกเลกิวิชาเรียน (แบบเดิม) 

นกัศึกษำรับค ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนฯ 

และเขียนค ำร้อง 

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 

ยืน่ค  ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล

เพื่อเสนออธิกำรบดีพิจำรณำอนุมติั 

ถำ้ยกเลิกรำยวชิำบงัคบั ตอ้งลงทะเบียนวชิำเดิม 

ถำ้ยกเลิกรำยวชิำเลือก สำมำรถเลือกรำยวชิำอ่ืนแทนได ้

กำรขอยกเลิกรำยวชิำเรียน ตอ้งกระท ำใหเ้สร็จส้ินภำยใน

เวลำ 1 สปัดำห์ ก่อนสอบปลำยภำค 

กลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผลบนัทึกอกัษร  

W ในฐำนขอ้มูล 

ใหอ้ำจำรยผ์ูส้อนรับทรำบ และลงนำม 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องขอยกเลกิวชิา (แบบใหม่) 
 
1. รับค ำร้องขอยกเลิกวชิำเรียนท่ีมีอำจำรยท่ี์ปรึกษำและรับทรำบและลงนำม 
2. ตรวจสอบขอ้มูล น ำค ำร้องเสนอนำยทะเบียนและอธิกำรบดีเพื่ออนุมติั 
3. บนัทึกขอ้มูลท่ีอนุมติัแลว้ลงในฐำนขอ้มูล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  2 วนั 
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นกัศึกษำรับค ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนฯ 

และเขียนค ำร้อง 

ใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำรับทรำบและลงนำม 

ยืน่ค  ำร้องท่ีกลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผล

เพื่อเสนออธิกำรบดีพิจำรณำอนุมติั 

ถำ้ยกเลิกรำยวชิำบงัคบั ตอ้งลงทะเบียนวชิำเดิม ถำ้ยกเลิก

รำยวชิำเลือก สำมำรถเลือกรำยวิชำอ่ืนแทนได ้

กำรขอยกเลิกรำยวชิำเรียน ตอ้งกระท ำใหเ้สร็จส้ินภำยใน

เวลำ 1 สปัดำห์ ก่อนสอบปลำยภำค 

กลุ่มงำนทะเบียนและประมวลผลบนัทึกอกัษร  

W ในฐำนขอ้มูล 

ค าร้องขอยกเลกิวิชาเรียน (แบบใหม่) 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหม่ (แบบเดิม) 
 
1. กลุ่มงำนบริหำรรับใบรับรองวฒิุนกัศึกษำใหม่มำจำกกลุ่มงำนทะเบียนและวดัผล 
2. กลุ่มงำนบริหำรจดัแยกตำมโรงเรียน 
3. กลุ่มงำนบริหำรจดัพิมพร์ำยช่ือตำมจ ำนวนนกัศึกษำของแต่ละโรงเรียนท่ีแยกได ้
4. กลุ่มงำนบริหำรท ำหนงัสือน ำส่งตำมโรงเรียน 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  3 วนั 
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ลดรอบของกลุ่มงานบริหาร 
 

การตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหม่ (แบบเดิม) 
 
 

กลุ่มงำนบริหำรรับใบรับรองวฒิุนกัศึกษำใหม่มำจำกกลุ่ม
งำนทะเบียนและวดัผล 

 
         
 

กลุ่มงำนบริกำรจดัแยกตำมโรงเรียน 
 
 
 

กลุ่มงำนบริหำรจดัพิมพร์ำยช่ือตำมจ ำนวนนกัศึกษำของแต่
ละโรงเรียนท่ีแยกได ้

 
 
 

กลุ่มงำนบริหำรท ำหนงัสือน ำส่งตำมโรงเรียน 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหม่ (ลดเวลาการด าเนินงาน) 
 
1. กลุ่มงำนทะเบียนจดัพิมพร์ำยช่ือตำมจ ำนวนนกัศึกษำของแต่ละโรงเรียนท่ีแยกได ้
2. กลุ่มงำนบริกำรจดัแยกตำมโรงเรียน 
3. กลุ่มงำนบริหำรท ำหนงัสือน ำส่งตำมโรงเรียน 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  1  วนั 
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การตรวจสอบคุณวุฒิของนักศึกษาใหม่     (ลดรอบการด าเนินงาน) 
 
 

กลุ่มงำนทะเบียนจดัพิมพร์ำยช่ือตำมจ ำนวนนกัศึกษำของ 
แต่ละโรงเรียนท่ีแยกได ้

 
         
 

กลุ่มงำนบริกำรจดัแยกตำมโรงเรียน 
 
 
 

กลุ่มงำนบริหำรท ำหนงัสือน ำส่งตำมโรงเรียน 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องขอส าเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (แบบเดิม) 
 

1. รับค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำอำจำรยท่ี์ปรึกษำรับรองควำมประพฤติและลงนำม 
2. ตรวจสอบขอ้มูล 
3. แนะน ำนกัศึกษำช ำระเงินข้ึนทะเบียนบณัฑิต 500 บำท 
4. ส ำนกังำนบณัฑิตวทิยำลยัออกใบเสร็จรับเงิน 
5. ตรวจสอบคุณสมบติัของผูข้อส ำเร็จกำรศึกษำ 
6. หวัหนำ้ส ำนกังำนบณัฑิตวิทยำลยัใหค้วำมเห็นและลงนำม 
7. ส่งค ำร้องใหส้ ำนกัวทิยบริกำรตรวจสอบทรัพยำกร 
8. ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบียน ลงนำมอนุมติั 
9. ฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  3 วนั 
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ลดรอบของกลุ่มบัณฑิต 
การยืน่ค าร้องขอส าเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (แบบเดิม) 

 
 

นกัศึกษำรับค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำท่ีส ำนกังำนบณัฑิตวิทยำลยั 
 
 

นกัศึกษำกรอกขอ้มูลและใหอ้ำจำรยท่ี์ปรึกษำรับรองควำมประพฤติ 
และลงนำม 

 
 
 

นกัศึกษำยนืค ำร้องและช ำระเงินข้ึนทะเบียนบณัฑิต 500 บำท 
 
 

ส ำนกังำนบณัฑิตวทิยำลยัออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 

เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบคุณสมบติัของผูข้อส ำเร็จกำรศึกษำ 
 
 

หวัหนำ้ส ำนกังำนบณัฑิตวทิยำลยัใหค้วำมเห็นและลงนำม 
 
 

ส่งค ำร้องใหส้ ำนกัวทิยบริกำรตรวจสอบทรัพยำกร 
 
 

ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ลงนำมอนุมติั 
 
 

 
ฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 
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มาตรฐานการปฏิบัติงานการรับค าร้องขอส าเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
(ลดเวลาการด าเนินงาน) 

 
1. รับค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ และช ำระเงินท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
2. ตรวจสอบคุณสมบติัของผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 
3. หวัหนำ้ส ำนกังำนบณัฑิตวิทยำลยัลงนำม 
4.  ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำร และงำนทะเบียนลงนำมอนุมติั 
5. ฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 
ระยะเวลำด ำเนินงำน  1 วนั 
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การยืน่ค าร้องขอส าเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ลดรอบการด าเนินงาน) 

 
  
นกัศึกษำรับค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ 
         และช ำระเงินท่ีฝ่ำยกำรเงิน 
       ส่งรำยช่ือนกัศึกษำใหส้ ำนกั 

วทิยบริกำรตรวจสอบทรัพยำกร 
 
นกัศึกษำยืน่ค ำร้อง สนง.บณัฑิตวทิยำลยั 
    เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบคุณสมบติัของ 
                ผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 
 
 
 
  หนำ้ส ำนกังำนบณัฑิตวทิยำลยัลงนำม 
 
 
 
   ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัส่งเสริมวชิำกำร 
      และงำนทะเบียนลงนำมอนุมติั 
 
 
 
 
          ฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 
 
 
 
 


